Перечень документации
1 Этап сдачи документов:

Уставные документы:

1. Заявка от потребителя о заключении договора энергоснабжения, согласованная филиалом ОАО «МОЭК».

(просьба потребителя заключить договор)

2. Анкета потребителя (сведения о присоединяемых к тепловому пункту потребителях с указанием их наименований, Ф.И.О. руководителя организации, фактического, юридического адресов и контактных телефонов, реквизитов, кодов статистики).

(полная информация о потребителе для внесения в программный комплекс и формирования договора)

3. Копия доверенности на лицо, подписывающего договор или приказ (копия протокола собрания учредителей) о назначении руководителя. 

4. Копии документов, подтверждающих право владения (пользования и распоряжения) на здание (помещение):

(основание потребителя для заключения договора в соответствии со ст. 210 ГК РФ)

4.1. При заключении временного договора с потребителем:
- с организацией, осуществляющей монтажно-строительные работы объекта городского заказа – Государственный контракт, распорядительный документ заказчика, в котором указывается организация, ответственная за сдачу объекта в эксплуатацию; 
- с заказчиком - Инвестиционный контракт (договор); копия Разрешения на строительство;

- с Генеральным подрядчиком - Инвестиционный (государственный) контракт; копия Разрешения на строительство;

- с подрядной организацией (строителем) - Инвестиционный (государственный) контракт; договор подряда; копия Разрешения на строительство;

4.2. При заключении постоянного договора с потребителем:
- с владельцем здания, переданного в постоянную эксплуатацию (в том числе по городскому заказу) – свидетельство на право оперативного управления (хозяйственного ведения) или аренды (заверенная нотариально или печатью организации), а при его оформлении в Департаменте имущества Москвы - гарантийное письмо от владельца здания с гарантией представления документа после его получения; 
- с управляющей организацией — копия договора на управление жилым домом (заверенная нотариально или печатью организации), распоряжение префектуры АО Москвы о передаче объекта в управление управляющей организации; справка о передаче под заселение жилого дома с указанием даты, согласованная передающей и принимающей стороной, распоряжение префектуры АО Москвы о передаче жилого дома управляющей организации; 
- с ЖСК и ТСЖ - протокол собрания собственников о выборе способа управления и содержания жилого дома.
- с собственником здания — копия свидетельство о праве собственности на здание (заверенная нотариально или печатью организации).

Техническая документация:
1. Копии актов допуска в эксплуатацию тепловых установок и тепловых сетей, утвержденные Московским ЭМТУ технологического и экологического надзора Ростехнадзора на здание;

2. Копия утвержденного (ОАО «МТК» - покупное тепло/                        ОАО «МОЭК» - собственная выработка) акта готовности к временной (постоянной) эксплуатации на здание.

3. Выкопировка из проекта внутренних систем отопления, вентиляции, ГВС (листы из проекта: разделы ОВ, ВК с указанием тепловых нагрузок) или расчет тепловых нагрузок, произведенный проектной лицензированной организацией (при отсутствии проектных данных) согласованный в установленном порядке.
2 этап сдачи документов:

Уставные документы:

1. Копия справки из банка об открытии расчетного счета (либо документ, подтверждающий наличие лицевого счета Потребителя).

(подтверждение банка об открытии расчетного счета потребителем (с его наименованием) для правильного формирования платежных документов)

2. Копия устава организации (заверенная нотариально или прошитая и заверенная печатью организации).

(для определения вида деятельности потребителя, его статуса, информация необходима для определения группы потребителя и тарифа)

3. Копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (заверенная нотариально или печатью организации).

(указывает полное и сокращенное наименование потребителя для формирования договора)

4. Копия свидетельства из налоговой инспекции о постановке на учет и присвоении ИНН, КПП (заверенная нотариально или печатью организации).

(регистрационный номер потребителя (особо необходимо при судебных разбирательствах).
